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[bookmark: _Toc533231200][bookmark: _Toc11654822]Arbetsmiljöplan hanteras separat
1 Om KM-planen
Denna KM-plan är objektsspecifikt och är utarbetad, i samråd med beställaren efter dennes, objektsspecifika kvalitetsprogram, miljöprogram och arbetsmiljöplan, för att de krav och önskemål som gäller det aktuella projektet ska uppfyllas. Planen för kvalitet, miljö och arbetsmiljö omfattar inköps-, produktions- och avslutningsfas. I dokumentet redovisas hur företaget har strukturerat upp sitt arbete för att säkra kvalitet och miljö. Arbetsmiljö hanteras i den separata Arbetsmiljöplanen. 
Företaget är certifierade enligt XXX. För mer information om företagets kvalitets-, miljö- och arbetsmiljöarbete, se företagets Verksamhetsmanual.
Planen är projektets egen arbetshandling och innehåller rutiner som skapar bättre ordning i arbete och underlättar arbetet att göra rätt från början.
[bookmark: _Toc211300363]1.1 Ansvarig för KM-planen

	Händelse
	Datum för upprättande eller övertagande
	Ansvarig för KM-planen

	Upprättad
	
	

	
	
	


[bookmark: _Toc224965633][bookmark: _Toc211300364]1.2 Revisionshistorik, fortlöpande anpassning

	Version
	Datum
	Komplettering
	Sign

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



[bookmark: _Toc473447398][bookmark: _Toc474038685][bookmark: _Toc474038772][bookmark: _Toc474038908][bookmark: _Toc474039705][bookmark: _Toc474040056][bookmark: _Toc533219809][bookmark: _Toc533231201][bookmark: _Toc11654823][bookmark: _Toc211300365]
2 Övergripande projektinformation
[bookmark: _Toc211300366]2.1 Allmän information

	Projektnamn:
	

	Arbetsplatsens adress: 
	

	Ansvarig på arbetsplatsen:
	

	Beställare org/namn: 
	

	Start tid:
	

	Färdigställande tid: 
	

	Kortfattad projektbeskrivning: 
	

	Entreprenadform: 
	

	Entreprenörens uppdrag: 
	

	
	



[bookmark: _Toc211300367]2.2 Mål och policys för projektet (om ni har några)
[bookmark: _Toc474038686][bookmark: _Toc474038773][bookmark: _Toc474038909][bookmark: _Toc474039706][bookmark: _Toc474040057][bookmark: _Toc533219810][bookmark: _Toc533231202][bookmark: _Toc11654824]Här lägger du in t ex Beställarens eller vårt företags mål eller policys (se AF-delen) 

[bookmark: _Toc211300368]3 Organisation
[bookmark: _Toc342034021][bookmark: _Toc211300369]Beställarens organisation
	Huvudansvarig
	Telefon
	E-post

	
	
	

	Projektledare
	Telefon
	E-post

	
	
	


[bookmark: _Toc211300370]Brandskyddsansvarig
	Namn
	Telefon 
	E-post

	
	
	


[bookmark: _Toc342034028][bookmark: _Toc211300371]KM-ansvarig 
	Namn
	Roll
	Företag
	Telefon

	
	
	
	

	Namn
	Roll
	Företag
	Telefon

	
	
	
	


[bookmark: _Toc211300372]Platsorganisation 
	Namn
	Platschef
	Telefon
	Mail

	
	
	
	

	Namn
	Arbetsledare
	Telefon
	Mail

	
	
	
	

	Namn
	Arbetsledare
	Telefon
	Mail

	
	
	
	

	Namn
	Arbetsledare
	Telefon
	Mail

	
	
	
	


[bookmark: _Toc211300373]Övriga kontaktpersoner  
	Namn
	Roll
	Företag
	Telefon

	
	
	
	

	Namn
	Roll
	Företag
	Telefon

	
	
	
	

	Namn
	Roll
	Företag
	Telefon

	
	
	
	


[bookmark: _Toc11654826][bookmark: _Toc474038688][bookmark: _Toc474038775][bookmark: _Toc474038911][bookmark: _Toc474039708][bookmark: _Toc474040059][bookmark: _Toc533219812][bookmark: _Toc533231204][bookmark: _Toc211300374]4 Kompetens och maskiner/metodik
Här informeras om det kommer att användas speciell maskinell utrustning eller metodik som kräver speciell kompetens eller andra förberedelser. T ex körtillstånd krävs vid arbete med:
· Liftar
· Truck
· Jordförflyttande maskiner
· Heta arbeten
Om arbete med sele förekommer så tar vi fram en räddningsplan som anpassas till projektet.
[bookmark: _Toc211300375]5 Dokumenthantering och information/kommunikation 
Platschef ansvarar för att information från, kunder, arbetschef och företagsledning når övrig personal och UE vid ordinarie arbetsplatsmöten. KMA-planens uppfyllande rapporteras av platschef till arbetschef vid ordinarie veckomöten, där också aktuella frågor och synpunkter diskuteras. Resultaten från arbetsplatsen sammanställs av arbetschefen och rapporteras till ledningen vid ordinarie möten. Frågor från allmänhet och andra gällande arbetet på arbetsplatsen besvaras av arbetschefen. Se även manualen.
Alla på arbetsplatsen, egen personal och UE, går igenom KMA-planer inkl bilagor vid inskrivning. Kvittens KMA (alt digital signering) skrivs på och finns tillgängligt hos Platschefen.
[bookmark: _Toc474038689][bookmark: _Toc474038776][bookmark: _Toc474038912][bookmark: _Toc533231205][bookmark: _Toc211300376]5.1 Mötesschema 
De möten som skall hållas under projektet är: 
	Möte
	Deltagare
	Tidpunkt

	1. Startmöte internt
2. Startmöte externt
3. Byggmöten
4. Veckoplaneringsmöten
5. UE-möten
6. Arbetsberedningsträffar
7. KMA-rond (skyddsrond)
8. Installationssamråd
9. Fuktrond
	1 Kalkyl/inköp/PC/AL
2 Beställare, arbetschef 
3 PC/UE/berörd personal
   osv…
	1 Innan projektstart
2 Innan projektstart
3 Varje vecka, byggfas
   Osv…


7 Varannan vecka



[bookmark: _Toc474038690][bookmark: _Toc474038777][bookmark: _Toc474038913][bookmark: _Toc533231206][bookmark: _Toc211300377][bookmark: _Toc474039709][bookmark: _Toc474040060]5.2 Dokumentation/dokumentstyrning i projektet
[bookmark: _Toc533231211][bookmark: _Toc11654827]Företaget upprättar alltid en projektpärm/mapp för större projekt med en standardiserad innehållsförteckning
Ett exemplar av pärmen finns på arbetsplatsen.
Säkerhetsdatablad vid arbeten med farliga ämnen skall överlämnas till KMA-ansvarige och dessa skall förvaras i projektpärmen eller särskild pärm.
Kemikalieförteckning finns upprättad och förvaras i projektpärmen.
Dagbok föres och finns tillgänglig på arbetsplatsen
Drift- och skötselinstruktioner samt andra handlingar, som ska ingå i slutdokumentet, samlas under projektets gång för att lätt kunna sammanställas för avlämnande då arbetet färdigställs.
Erforderliga noteringar på den ritningsomgång, som ska vara underlag för relationshandlingar, införs successivt under projektets gång.
Ogiltiga dokument märks och hålls åtskilda från gällande dokument.
[bookmark: _Toc211300378]6 Projektering
Text som beskriver hur vi projekterar eller hänvisning till manualen vid behov.
[bookmark: _Toc211300379]7 Förhandsanmälan
Byggherren ansvarar för att förhandsanmälan inlämnas till Arbetsmiljöverket 
Vid arbeten som omfattar mer än 30 arbetsdagar och mer än 20 personer vid något tillfälle sysselsätts samtidigt, eller det totala antalet persondagar beräknas överstiga 500 inlämnas ansökan innan arbetena påbörjas. En kopia av ansökan ska anslås på byggarbetsplatsen och denna uppdateras fortlöpande av BAS-U på uppdrag av Byggherren.
Här skriver man om förhandsanmälan är gjord och i förekommande fall var den är anslagen.
[bookmark: _Toc211300380]8 Produktion 
[bookmark: _Toc232235809][bookmark: _Toc243885081][bookmark: _Toc474039724][bookmark: _Toc474040075][bookmark: _Toc533231212][bookmark: _Toc211300381]8.1 Arbetsplatsplanering (APD-plan)
[bookmark: _Toc232235810][bookmark: _Toc243885082]Arbetsplatsplanering är utförd som redovisar skyddsanordningar, etablering, utrymningsvägar, brandskydd, materialupplag mm. Planering skall även omfatta minimering av energiförbrukning under produktionsskedet. Denna planering kommer att finnas anslagen i kontor/manskapsbodar. Planeringen gås igenom med all personal och UE vid startmöte.
8.2 Val av byggmaterial och kemiska produkter
Instruktionstext om vad som gäller
[bookmark: _Toc211300382]8.3 Upphandling och inköp 
[bookmark: _Toc474039711][bookmark: _Toc474040062][bookmark: _Toc533219814][bookmark: _Toc533231208][bookmark: _Toc533231213]Vid upphandling och inköp följs företagets rutiner för inköp. I dessa framgår bland annat att: 
· alla UE informeras om denna KM-plan innan de kontrakteras och innan arbetet påbörjas, samt kvitteras på vårt dokument ”Kvittens KMA”
[bookmark: _Toc211300383]8.4 Identifiering av projekts-, kvalitets- och miljörisker
Riskinventering för kvalitet, miljö och arbetsmiljö redovisas nedan och innehåller de tillämpliga kraven enligt XXX kompletterad med de övriga kritiska momenten i specifika projektet. Särskild riskanalys för arbetsmiljö är utförd i bilaga. Eventuella risker från den finns redovisade nedan.  
Följande faktorer har identifierats:
Kvalitet
· Risk, förslag till åtgärd
Miljö/fukt
· Risk, förslag till åtgärd
Arbetsmiljö – SE SEPARAT ARBETSMILJÖPLAN
För att säkerställa att arbetsplatsen är säker utför vi skyddsronder enligt mötesplan. 
[bookmark: _Toc474039729][bookmark: _Toc474040080][bookmark: _Toc533219820][bookmark: _Toc533231217][bookmark: _Toc474038692][bookmark: _Toc474038779][bookmark: _Toc474038916][bookmark: _Toc533231222][bookmark: _Toc211300384]8.5 Fukt
Beskriv hur ni minskar risken för fuktskador/fuktproblem i projektet.
[bookmark: _Toc211300385]8.6 Arbetsberedning
Arbetsberedning och riskanalyser för de kritiska moment görs vid behov och redovisas i projektpärmen. Signeras av alla som deltagit i beredningen.
[bookmark: _Toc211300386]8.7 Kontroll och provning 
För kontroll och provning av projektets kvalitet refereras till egenkontroller, mottagningskontroll och underentreprenörers egenkontroll. Ett kontrollprogram kan tas fram för redovisning av samtliga egenkontroller. 
[bookmark: _Toc211300387]8.8 Kvalitets- och Miljöronder (Arbetsmiljöronder se arbetsmiljöplan)
Kvalitets- och Miljöronder genomförs enligt mötesplan.
[bookmark: _Toc211300388]8.9 Källsortering av restprodukter 
Avfall kommer att sorteras i följande fraktioner:
· XXX
· XXX
· XXX
[bookmark: _Toc474039730][bookmark: _Toc474040081][bookmark: _Toc533219821][bookmark: _Toc533231218][bookmark: _Toc211300389]8.10 Fråga/Svar och ÄTA
Eventuella oklarheter/avvikelser i projektet hanteras via Fråga/Svar (FS) och tillsändes beställaren snarast möjligt. Ev kostnadsreglering ÄTA (ändring, tillkommande, avgående arbeten) redovisas snarast möjligt och i enlighet med överenskommelse i AF-del. Inget arbete utförs innan ÄTA är godkänd och beställning av arbetet erhållits.
[bookmark: _Toc211300390]8.11 Avvikelsehantering
Företagets interna erfarenhetsuppföljning och arbetet med ständiga förbättringar skall hanteras via avvikelsehantering. 
Eventuella avvikelser dokumenteras, hanteras/åtgärdas. Skickas till KMA-ansvarig för uppföljning och information till berörda. (Exempel på avvikelser kan vara kalkylfel, inköpsfel, fel i rutiner, dokumentation, problem med IT, interna problem osv.)
All personal ansvarar för att avvikelser inom eget ansvarsområde rapporteras. KMA-ansvarig sammanställer inför Ledningens genomgång. 

[bookmark: _Toc211300391]9 Överlämnande och besiktning
[bookmark: _Toc211300392]9.1 Besiktningar, försyn och slutkontroll
I samråd med beställaren har följande besiktningsplan upprättats …….
[bookmark: _Toc211300393]9.2 Projektdokumentation
Ange här hur insamlande och överlämnande av eventuellt avtalad projektdokumentation skall gå till.
[bookmark: _Toc211300394]9.2 Erfarenhetsåterföring
Ange här om eventuell erfarenhetsåterföring skall ske
[bookmark: _Toc211300395]9.3 Arkivering
Hänvisning till er rutin för arkivering alternativt ange här vad som skall arkiveras, ta hänsyn till ev krav i AF-del.
[bookmark: _Toc211300396]10 Viktiga dokument
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